PQPI D’AUXILIAR EN ACTIVITATS D'OFICINA | EN
SERVEIS ADMINISTRATIUS GENERALS

Qué sbén els P.Q.P.1.?

Es una oferta formativa (de caracter professionalitzador) adrecada a
aquells alumnes que per alguna raé no han superat 'lEnsenyament

Obligatori.

A qui van adrecats?

A joves de 16 a 22 anys, que no hagin obtingut el Graduat Escolar

de Secundaria.
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Qué pretenem?

- Tenir el primer contacte amb I'empresa mitjancant la realitzacié de
practiques en Empreses (amb el vist-i-plau del Departament
d’Ensenyament).

- Incorporar-se al moén laboral
- Reincorporar-se al sistema educatiu mitjancant les proves d’acceés.

- Adquirir les habilitats i destreses necessaries per a desenvolupar-
se en el mon laboral.

- Adquirir les habilitats suficients per a dur a terme una vida
autonoma.

Que fem?
Formacio Basica i complementaria:

Es treballen els déficits que s’han pogut produir en el decurs de la
formacio escolar obligatoria i per assolir I'aprenentatge de les tasques
requerides en els perfils professionals.

Reforcem a l'alumne la seva Autonomia i les seves Habilitats
Socials per a poder representar el rol social que per edat i situacio li
correspon.

Formacid Professionalitzadora:

Es treballen amb l'alumne totes les assignatures corresponents al
perfil professional d’Auxiliar en activitats d'oficina i en serveis
administratius generals.

Orientacio i Insercio Laboral:
Es treballa de forma activa el tema de I'Orientacid Professional,
'autoconeixement i les teécniques per a la recerca activa de feina.

Practiques Formatives a les Empreses:

Intentem potenciar mitjancant les practiques l'autoconfianca de
'alumne abans d’inserir-se en el mon laboral.

Com ho fem?
- Grups reduits
- Atenci6 individualitzada
- Tutories individuals i grupals
- Dinamiques de grup
- Tecniques d’estudi
- Procés educatiu dinamic
- Adaptacions curriculars individualitzades



Qui col-labora amb nosaltres?

- Ajuntaments municipals

- Disseny Plus

- Associacio pel tractament i I'estudi del déficit d’atencid i la
hiperactivitat (ATEDA)

- Fundacio per a la Intervencido Primerenca de I'Autisme (FIPA)

* Aquestes empreses col-laboren amb nosaltres donant suport al
nostre projecte i facilitant la realitzacié de practiques.



